
 

 

คู่มือประชาชน งานจราจร สภ.นาหินลาด 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การจัดก าลังต ารวจ
ควบคุมและจัดการจราจร
ประจ าทางแยกส าคัญและ
จุดส าคัญที่มีปัญหา
การจราจร เช่นหนา้
ศูนย์การค้าย่าน 
ชุมชน/สถานศึกษา 
-  
 

- มีการจัดก าลังเจ้าหนา้ที่ 
ต ารวจจราจรประจ าทาง 
แยกส าคัญและจุดส าคญั 
เช่นสถานศึกษา               
ย่านชุมชน 
- ช่วงเวลาทีม่ีเจ้าหน้าที ่
ต ารวจจราจรอยู่ประจ าจุด 
 

- การจัดก าลัเจ้าหน้าที่
ต ารวจจราจรประจ า
ทางแยกส าคญัและ
จุดส าคัญ ในช่วงเวลา
ตั้งแต่  07.00 -
21.00 น. 
 
 
 
 
 
 

 

2. จัดสายตรวจจราจร 
ไว้อ านวยความสะดวก 
การจราจร 
 

-จัดสายตรวจจราจรไว ้
อ านวยความสะดวก 
การจราจร 
-กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/
รถเสีย/ขอความช่วยเหลือ 
-การแก้ไขปัญหา
การจราจร 
กรณีเร่งด่วนเฉพาะหน้าซึ่ง 
ประชาชนร้องขอให้
ด าเนินการและต้องปฏบิัติ 
ทันทีช่วงเวลาที่จัดสาย
ตรวจ 07.00  - 21.00 
น. 
 

ตรวจ 07.00  -
21.00 น. 
- สายตรวจจราจร
ระยะเวลาในการ
เดินทางถึงที ่
เกิดเหตุภายใน10
นาที ในเขตเทศบาล
และภายใน 20 นาท ี
ส าหรับนอกเขต
เทศบาล 
 

--ระยะเวลาในการ
เดินทางถึงที่เกิดเหตุ 
ให้นับระยะเวลาตั้งแต่ผู้
แจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจ 
จนถึงเจ้าเหน้าทีต่ ารวจ
จราจรเดินทางไปพบผู้แจ้ง
หรือถึงที่เกิดเหต ุ



 

 

3. การอ านวยความ 
สะดวกด้านการ 
เปรียบเทียบปรับคด ี
จราจร(ปรับเป็นพินัย) 
 

- เจ้าหน้าที่ต ารวจจราจร 
จับกุมออกใบสั่งแล้วน า 
เอกสารส่งเจ้าหน้าที่ธุรการ 
งานจราจร 
- ช่วงเวลาทีม่ีการจัด 
เจ้าหน้าที่ไวท้ าการปรับ
เป็นพินัยประจ าสถานี น า 
ใบสั่งพบเจ้าพนักงานของ
รัฐผู้มีอ านาจปรับเป็นพนิัย
เพื่อท าการปรับเป็นพินยั       
(ก าหนดค่าปรับ) ช าระ
ค่าปรับโดยมีสิทธิ ์
ขอผ่อนช าระตาม
หลักเกณฑ์ 
หรือท างานบริการสังคม
ประแทนคา่ปรับ 
 

- ช าระคา่ปรับได้ทุก
วันไม่เว้น
วันหยุดราชการ และ 
ช าระผา่นKTB / ที่ท า
การไปรษณยี ์
 

- ด าเนินการตามกฎหมาย 
และระเบียบที่เก่ียวข้อง
โดยเคร่งครัด 
 
 

4. การขออ านวยความ 
สะดวกด้านการจราจร 
ทั่วไป 
 

- พบเจ้าหน้าที่เพื่อติดต่อ
หรือยื่นค ารอ้งเป็นหนังสือ 
- น าเสนอผู้บังคับบัญชา
เพื่อพิจารณาแล้วแจ้งผล
ให้ทราบ 
 

- ภายใน 2 วันท าการ 
- ภายใน 5 วันท าการ
(กรณีต้องขอก าลัง
หน่วยอื่น) 

 

5. การขออ านวยความ 
สะดวกกรณีต้องขอใช้ 
พื้นผิวจราจร 
 

- พบเจ้าหน้าที่เพื่อติดต่อ
หรือยื่นค ารอ้งเป็นหนังสือ 
- น าเสนอผู้บังคับบัญชา
เพื่อพิจารณาแล้วแจ้งผล
ให้ทราบ 
 

- ภายใน 2 วันท าการ 
- ภายใน 5 วันท าการ
(กรณีต้องขอก าลัง
หน่วยอื่น) 

 



 

 

 

 

 

 

6. การขออ านวยความ 
สะดวกด้านการจราจร 
กรณีจะต้องออกค าสั่ง 
หรือข้อบังคับเกี่ยวกับ 
การจราจร 
 

- พบเจ้าหน้าที่เพื่อติดต่อ
หรือยื่นค ารอ้งเป็นหนังสือ 
- น าเสนอหัวหนา้สถานมีี 
ความเห็น 
- ส่งเรื่องไปยัง ภ.จว.
นครนายกเพื่อพิจารณา
แล้วแจ้งผลให้ทราบ 
 

- ภายใน 10 วันท า
การ 

 

7. การขอใช้ผิวจราจร 
บางส่วน 
 

- พบเจ้าหน้าที่เพื่อติดต่อ 
หรือยื่นค ารอ้งเป็นหนังสือ 
- น าเสนอผู้บังคับบัญชา
เพื่อพิจารณาแล้วแจ้งผล
ให้ทราบ 
 

- ภายใน 10 วันท า
การ(กรณีต้องประสาน
กับหน่วยงานอื่น) 

 

8. การปลดบังคับล้อ  - ผู้ขับขี่ เจ้าของรถได้ช าระ 
ค่าปรับแล้ว 
- เจ้าพนักงานจราจรปลด 
เครื่องบังคับล้อ 
 

- ภายใน 15 นาที - 
เมื่อช าระคา่ปรับแล้ว 

 

๙ .การสนับสนุน 
อุปกรณ์ด้านจราจร 
 

- ยื่นค าร้องเป็นหนังสอืต่อ 
เจ้าหน้าที่ธุรการจราจร 
- เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 
อนุญาต/สั่งการและแจง้
ผลให้ทราบ 
 

- ภายใน 1 ช่ัวโมง  


